Manual de Usual

Asistente para la aportacion de méritos en la fase de
concurso para el cuerpo especial de Ayudantes de
Laboratorio (Turno Libre)




RECCICo SENEAL DEMODIINGACION
GE LA USTICA DIARNGLL TEENOLGGICO
GOBIERNO MINISTERIC o e
DE ESPANA DE JUSTICIA
. RECCION GENERAL DE NUEVS .
= %

Ficha del Documento

Sapimsa

Centro de soluciones administrativas y comunicaciones electrénicas

Ainoa

UGAR DE REALIZACION Sede Luis Cabrera,9 - SGNTJ

(o) V=1 = Mnlolelt| V= Glo M Asistente aportacion Méritos Turno Libre- Cuerpo Ayudantes de Laboratorio

Control de Versiones del Documento

VERSION AUTOR FECHA DESCRIPCION

V1 Haga clic aquipara : 05.07.2023 Version original
escribir texto.




O

Indice

LINTRODUCCION ......occurerertestssasssssesssssssssssssesssssssssssssssssss st sssssssessesssssssss s susssssanssanssanes 1
2 ACCESO AL ASISTENTE .....ouuvvuneresresansssessssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssansssassssssssssnssssnssassssanes 1
3.DATOS PERSONALES DEL ASPIRANTE..........cocommetumssnsssssssssansssasssansssasssssssssssssassssssssanssens 1
4.TITULOS ACADEMICOS.........corrverterueressesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanssns 2
5. HISTORIAL PROFESIONAL........coeivenerensisisisesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanssssnssens 3
6.NOTAS EJERCICIOS ANTERIORES..........ovetmernsrnssssssssssssssssasssssssassssssssssssssssssssssssasssansssnsens 4
7.SERVICIOS PRESTADOS........ocvvumeruressassssesssssssssssasssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssanssssnssssnsssnsssens 4
8.CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA. ......oevvtrrrnsssesssssssssssssssesssesssssesssssssasssssssssssssens 5

9.SALIR DEL ASISTENTE ...t 6



HRECE KGN GENEAAL DE MOBEANZAC KN

04 LA JLSTICA, DESWRROLLO TEENCLOGICS
= R CROET® YRECUPERACION Y GESTIGN D& ACTIVGS
b DE ESPANA DE JUSTICIA

SURDIRECCION GENERAL 2 NUEVAS
= ‘TECHOLOGIAS DF LA JUSTICIA.

1.INTRODUCCION

Este manual le servird como guia para poder acreditar los diferentes méritos valorados en la
fase de concurso de la convocatoria para el Cuerpo Especial de Ayudantes de Laboratorio
del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

2.ACCESO AL ASISTENTE

L sewsmas  Asistente de aportacion de méritos de concurso-oposicion

Este asistente le guiara durante el proceso de acreditacion de los méritos en la fase de concurso. Solamente deben aportar méritos los aspirantes que hayan
superado la fase de oposicion.

Todos los méritos acreditados por los aspirantes han de tenerse cumplidos o reconocidos en la fecha de terminacién del plazo de presentacion de
solicitudes determinada para cada uno de los Cuerpos de la Administracién de Justicia convocados.

El asistente le permitira realizar tantos cambios y modificaciones como necesite durante el plazo de aportacion de méritos.

Namero justificante:
DNI:

Acceder

Para poder registrarse debera introducir 2 campos univocos y obligatorios:

e Numero de Justificante: cddigo de 13 digitos que se le otorga al rellenar el modelo
790.
e DNl del aspirante (con letra en Mayusculas)

3.DATOS PERSONALES DEL ASPIRANTE

Una vez el sistema ha validado el nimero de justificante y el DNI, accedera a la primera
pantalla del asistente.

En esta pantalla se mostraran los datos personales del aspirante, asi como los datos del
propio concurso, no debiendo de introducir ningun dato. Para continuar pulse al icono de
“‘SEGUIR”

> Seguir
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4.TITULOS ACADEMICOS

En este mérito puede haber 2 casuisticas diferentes:

1. Usted consintié que la Administracion consultara de Oficio su titulacion y ésta tiene la
puntuacién méaximarequerida para este mérito. En este caso no deberd introducir
ningdn dato en esta pantalla. El propio sistema le informara de la titulacion aportada
y de su puntuacion.

2. Usted consintié que la Administracion consultara de Oficio su titulacién, pero quiere
aportar mas titulos. En este caso, en la parte izquierda de la pantalla denominada
Titulos Académicos de Oficio no debera rellenar ningun dato, ya que el sistema le
ofrecera por defecto la informacion facilitada por la Administracion.

Si quisiera aportar cualquier titulacion adicional, lo debera hacer en el apartado de Titulos
Académicos a Aportar, debiendo:

1) Elegir la tipologia de titulo que ofrece el desplegable de la clase de documento.

2) Seleccionar el documento que se quiera adjuntar (en formato PDF y con
tamafio inferior a 5MB) desde su pc

3) Subir documento

Titulos Académicos a aporta'

Clase documento: | 5
Sin archivos seleccionados T || Subir Documento °
Fichero Descripcion °

G} La tabla no contiene datos

&0 || W

Una vez subidos los documentos podré:

v' Visualizar Documentos: para poder visualizar el documento adjunto, marque la linea
del titulo que desee visualizar, que se pondra en color azul, y después pulse en el
icono de las gafas.

Titulos Académicos a aportar

Clase documento: L
Sin archivos seleccionados T || Subir Documento
Fichero Descripcion

' TITULOL.pdf Lic. CC. o CC. de la Salud/Grado y Master CC. Salud

&o||
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v' Borrar Documento: para borrar el documento adjunto, marque la linea del titulo que
desee borrar, que se pondra en color azul, y después pulse en el icono de la papelera

Titulos Académicos a aportar

Clase documento: ?
Sin archivos seleccionados T || Subir Documento
Fichero Descripcion

' TITULOL.pdf Lic. CC. o CC. de la Salud/Grado y Master CC. Salud

e |[2]

5.HISTORIAL PROFESIONAL

En este mérito se valoraran los cursos de caracter técnico y/o informético.
Los pasos para acreditar estos cursos son:

1) Elegir latipologia de curso que ofrece el desplegable de clase de documento

2) Elegir las horas del curso que ofrece el desplegable

3) Seleccionar el documento que se quiera adjuntar (en formato PDF y con
tamafio inferior a 5MB) desde su pc

4) Subir documento

Historial profesional

Clase documento: 5 °
Horas curso: 7 a

Sin archivos seleccionados T || Subir ducumenm‘

Repita el procedimiento tantas veces como cursos desee aportar.
Una vez subidos los documentos podré:

v' Visualizar Documentos: para poder visualizar el documento adjunto, marque la linea
del titulo que desee visualizar, que se pondra en color azul, y después pulse en el
icono de las gafas.
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Fichero Horas curso

{s) TITULOL.pdf 60-119
W Borrar Ptos. Técnico:

v' Borrar Documento: para borrar el documento adjunto, marque la linea del titulo que
desee borrar, que se pondra en color azul, y después pulse en el icono de la papelera

Fichero Horas curso

{e) TITULO1.pdf 60-119

&o Ver || W Borrar Ptos. Técnico:

IMPORTANTE: Las puntuaciones que le ofrece el asistente, no seran definitivas hasta
la valoracion final del mérito por parte del Tribunal Calificador

6.NOTAS EJERCICIOS ANTERIORES

Si hubiera participado en las dos uUltimas convocatorias que se han realizado de los Cuerpos
de Facultativos, Técnico Especialista de Laboratorio y Ayudante de Laboratorio en la
Administracion de Justicia, podra visualizar las puntuaciones obtenidas en dichas
convocatorias.

Este mérito se valorara de oficio y, por tanto, no deberd introducir ningun dato.

7.SERVICIOS PRESTADOS

Se computara el tiempo que hubiera prestado servicio en los Cuerpos de la Administracion
de Justicia segun la agrupacion establecida en la convocatoria. Esta se ordena segun los
codigos que puede ver en el propio asistente:

e AGO5: Servicios prestados como sustituto o interino, en el Cuerpo de Ayudantes de
Laboratorio.

e AGO6: Servicios prestados como titular, interino o sustituto en los cuerpos de
Facultativos.

e AGO7: Servicios prestados como titular, interino o sustituto en los cuerpos de
Técnico Especialista.

e AGO04: Servicios prestados como personal laboral de la Administracion de Justicia
fijo o temporal.

e AGO02: Resto de Cuerpos de la Administracion de Justicia
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Este mérito se valorara de oficio y, por tanto, no debera introducir ningun dato.

8.CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA.

R0
*o

Podré aportar tantos cursos y titulos como desee, pero cuando haya llegado a la
puntuacion maximaotorgada en cada tipologia de curso/titulo segun lo establecido en
la convocatoria, el asistente le puntuara hasta ese maximo.

Las puntuaciones que el asistente otorga a cada uno de los cursos aportados no
seran las definitivas hasta que el tribunal calificador valore cada uno de los cursos.

Mientras se encuentre activo el periodo de inscripcion podra entrar y salir tantas veces
como quiera del asistente, pudiendo visualizar cada uno de los méritos de no oficio
aportados, borrarlos, incluir cursos nuevos, etc. pudiéndose descargar el justificante
gue acredita, en fecha y hora, todos los documentos aportados. Para ello, desde
cualquiera de las pantallas del aplicativo, podra hacer clic en el botén
“COMPROBANTE”

(¥ Comprobante

:Desea ver el comprobante de los méritos aportados?

Debe tener presente que cualquier modificacion invalidara el comprobante teniendo gue imprimir un nueve comprobante.

o)

Toda modificacion, conllevara la creacion de un nuevo comprobante que, por defecto,
invalidara al anterior.
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9.SALIR DEL ASISTENTE

Cuando haya concluido su aportacion de méritos, bastara con pulsar el botén SALIR DEL
ASISTENTE

Salir del asistente
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